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OŚWIADCZENIE

Świadom(a) odpowiedzialności prawnej oświadczam, że złożona praca

licencjacka pt.: ...........................................................................................

została napisana przeze mnie samodzielnie.

Równocześnie oświadczam, że praca ta nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994, nr 24, poz. 83) oraz dóbr osobistych chronionych prawem. 

Ponadto praca nie zawiera informacji i danych uzyskanych w sposób nielegalny i nie była wcześniej przedmiotem innych procedur związanych z uzyskaniem dyplomów lub tytułów zawodowych uczelni wyższej. 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych oraz nieodpłatne udostępnienie mojej pracy w celu oceny samodzielności jej przygotowania przez system elektronicznego porównywania tekstów oraz przechowywania jej w bazie danych tego systemu. 

Oświadczam także, że wersja pracy znajdującą się na przedłożonej przeze mnie płycie CD jest zgodna z wydrukiem komputerowym pracy.

......................................................

                                                                            podpis
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Wstęp

Wstęp do pracy jest jednocześnie jej wizytówką. Dlatego należy w nim zapisać wszystkie  te informacje, które powinien znać Czytelnik w trakcie czytania całej pracy. Bezwzględnie wstęp do pracy powinien zawierać:

· zarys i tło rozwiązywanego problemu – informacja o tym nie powinna być krótsza niż pół strony i nie dłuższa niż 1 strona.
· opis przedmiotu pracy – jeden akapit zwykle zaczynający się od słów „Przedmiotem niniejszej pracy jest (są) ...” (np.: „... systemy ekspertowe i możliwości ich stosowania w obszarze diagnoz finansowych”).
· opis celów pracy – w pracy należy sformułować dwa cele. Sformułowanie to może zaczynać się od słów „Celem poznawczym pracy jest”; „Celem praktycznym pracy jest”  lub „Cele w pracy sformułowano następująco”. Cele są następujące: 

· Poznawczy - związany z zebraniem obszernego materiału źródłowego i badawczego (np. ankieta) i przedstawieniem w pracy jakiegoś zagadnienia lub zjawiska. Na kierunku Informatyka można pisać np. „zebranie i analiza materiałów dotyczących zarządzania uczelnią wyższą oraz porównanie istniejących systemów informatycznych wspierających zarządzanie uczelnią wyższą”).
Praktyczny (empiryczny, utylitarny) czyli związany z jakimś zastosowaniem lub wykonaniem konkretnego projektu (zbudowanie aplikacji, witryny WWW itp.). Przykładowo: „...zaprojektowanie i implementacja jednego z modułów systemu zarządzania uczelnią - aplikacji do ewidencji studentów” albo „...zaprojektowanie systemu informatycznego zarządzania uczelnią oraz implementacja jednego z modułów tego systemu - aplikacji do ewidencji studentów” (celem praktycznym może być zarówno projekt + program dla jakiegoś fragmentu wybranego obszaru, ale może być i tak, że projekt obejmuje szerszy obszar, a implementacja tylko jego część). 

· Opis struktury pracy – każdemu rozdziałowi poświęcony jest zwykle jeden akapit, w którym należy krótko przedstawić, co rozdział zawiera. Tę część wstępu kończy zwykle informacja w rodzaju „Wnioski końcowe zawarto w zakończeniu pracy”.

W końcowej części wstępu należy krótko wskazać źródła np. „Niniejszą pracę napisano w oparciu o pozycje książkowe w języku polskim (i angielskim), materiały konferencji krajowych oraz materiały pozyskane z sieci Internet.” Można również wymienić oprogramowanie wykorzystane do pisania pracy. 

Całkowita objętość wstępu nie powinna być krótsza niż 1,5 strony i nie dłuższa niż 3 strony.

1. Zasady pisania pracy

Każdy rozdział (pisany od nowej strony) powinien rozpoczynać się od krótkiego wstępu (1-2 akapity), z którego jasno ma wynikać, czego należy spodziewać się po przeczytaniu rozdziału. Można też nawiązać do poprzedniego rozdziału (np. „Końcowe uwagi poprzedniego rozdziału wskazują na potencjalne możliwości stosowania systemów ekspertowych w analizie finansowej, co zostanie rozwinięte w bieżącym rozdziale, w szczególności zostaną omówione...”). Poniżej przedstawiono ogólne i szczegółowe zasady, których należy przestrzegać w trakcie pisania pracy. Nie są to oczywiście wszystkie zasady a jedynie te najważniejsze.

1.1. Ogólne zasady pisania pracy dyplomowej

Pisząc treść pracy należy przestrzegać następujących zasad [Abac03]:

· Tytuł pracy i poszczególnych rozdziałów, punktów i podpunktów powinny być możliwie krótkie i jasne. Na końcu tytułów rozdziałów i podrozdziałów nie pisze się kropek ani żadnych innych znaków interpunkcyjnych (wyjątkiem może być znak zapytania, rzadko stosowany w tytułach prac dyplomowych).
· Bezwzględnie treść pracy musi odpowiadać tytułowi tak całej pracy, jak i odpowiednio każdej jej części.
· W pracy należy pisać tylko rzeczy potrzebne do osiągnięcia przedstawionego we wstępie celu. Pisząc należy zawsze odpowiadać sobie na pytanie: „po co w pracy ten fragment?”.
Struktura pracy powinna być zrównoważona tzn. poszczególne części pracy powinny być podobnej długości – oczywiście możliwe są odchylenia uzasadnione osiągnięciem zamierzonych celów. Na przykład w pracy, w której jest tworzona jakaś aplikacja rozdział, który ją prezentuje może być nieco dłuższy.
· Należy pamiętać, aby zachować rozsądną objętość pracy. Do tej objętości nie wlicza się ewentualnych załączników.
· Format tekstu jest opisany szczegółowo w punktach 1.2.2. i 1.2.3. Należy stosować wszystkie zawarte w nim ustawienia.
· Materiały źródłowe powinny być aktualne, wiarygodne i odpowiednio obszerne. W prezentacji wiadomości o charakterze podstawowym, muszą odwoływać się do pozycji książkowych, w miarę przechodzenia do zagadnień szczegółowych można odwoływać się do czasopism profesjonalnych, materiałów konferencyjnych, wreszcie na samym końcu do materiałów z sieci Internet.
· W zależności od charakteru pracy dobór materiałów będzie różny. Na przykład w pracy aplikacyjnej sporą cześć literatury będzie stanowić dokumentacja środowiska pracy, w przypadku pracy nawiązującej do zastosowań Internetu dopuszczalne jest powołanie się na większą ilość stron internetowych. 

Zwróć uwagę na odniesienie do literatury przed pierwszym punktem na tej liście zasad („Abac03” w kwadratowych nawiasach). Jeśli punkty pochodzą z tego samego źródła (jednego lub kilku), to miejsce przed dwukropkiem jest najlepsze do wpisania informacji o źródle (źródłach).
Zwróć uwagę, że wszystkie podpunkty na tej liście kończą się kropką. Tak tu jest ponieważ niektóre podpunkty składają się z kilku zdań. W krótkich listach można stosować system przecinek po każdej pozycji oprócz ostatniej z kropką lub bez znaków interpunkcyjnych – ważne, aby dla wszystkich list z krótkimi frazami przyjąć jeden system w całej pracy. 

1.2. Bardziej szczegółowe zasady 

Poniżej przedstawione zasady stanowią o tym, czego należy unikać w tekście i co zrobić aby tekst był czytelny dla osoby, która będzie czytać Państwa pracę. I tak:

· Praca musi być napisana w postaci pliku WORD,

· Należy pilnować, aby zdania były krótkie - dłuższe zdania należy rozbijać na dwa krótsze,

· W tytułach rozdziałów, punktów i podpunktów nie należy używać skrótów chyba, że są to skróty powszechnie znane np. ZUS,

· Wszystkie nowowprowadzane skróty należy wprowadzić przy pierwszym użyciu np. Systemy Informatyczne Zarządzania (SIZ),

· Wszystkie elementy takie jak ustawienia czcionki i akapitu, wypunktowania, tabelki itp. powinny być w całej pracy stosowane jednolicie.

Żadna część pracy nie powinna kończyć się wypunktowaniem, rysunkiem ani tabelą. Każdą część pracy należy kończyć krótkim podsumowaniem z przejściem do następnej części pracy.

1.2.1. Zasady pisania odwołań (przypisów) do literatury

Odwołania do literatury są bardzo istotne z punktu widzenia zasad dotyczących przeciwdziałania plagiatom. Wszelkie definicje, cudze wyniki badań podajemy opatrując odwołaniem do źródła.

Zalecam technikę umieszczania w nawiasach kwadratowych czterech pierwszych liter autora/autorów i 2 ostatnie cyfry roku wydania (np. [Kowa08], [KoNo10])
 lub ewentualnie nazwisko pierwszego autora i po spacji 4-cyfrowy rok (np. [Kowalski 2008]). Po wybraniu jednego z tych schematów należy go stosować w całej pracy
. Poniżej fragment zawierający przykład odwołań do literatury. 

Zdolność kredytowa oznacza zdolność do terminowego i kompletnego wypełnienia zobowiązań oraz warunków umowy kredytowej. Można wyróżnić dwa podstawowe rodzaje zdolności kredytowej [Wiat08]:

· Zdolność kredytowa pod względem formalnoprawnym,

· Zdolność kredytowa pod względem merytorycznym.

(...)

Ponadto wykorzystuje się informacje o dotychczasowej wiarygodności kredytowej klientów udostępniane przez z Biuro Informacji Kredytowej [wwwBIK], [wwwKNF].

Dokonując oceny zdolności kredytowej możliwe jest popełnienie błędów [JaJO06]:

1. Błąd pierwszego rodzaju polega na przyznaniu kredytu kredytobiorcy, który ma problemy ze spłatą, 

Błąd drugiego rodzaju polega na odmowie przyznania kredytu klientowi, który potencjalnie miał możliwość jego spłaty.

Spis literatury powinien być uporządkowany alfabetycznie. Przykładowy wykaz jest na końcu tego dokumentu (przedostatnia strona). Zwróć uwagę na sposób opisu pozycji w zależności czy jest to książka (np. [Cich05]), albo artykuł (np. [StTE06] i
[Jaku08]). 
Dla artykułów podaje się autorów artykułu, tytuł, następnie jest „w:” lub po angielsku „in:”, a dalej nazwisko redaktora czasopisma (jeśli jest) oraz tytuł czasopisma, a dalej wydawnictwo, rok itd.

Powyższy sposób (identyfikatory dla pozycji literatury w kwadratowych nawiasach) pozwala uniknąć tworzenia przypisów na dole strony i wielokrotnego wpisywania informacji o tej samej pozycji (jeśli jest wykorzystywana w kilku miejscach pracy)
. 

1.2.2. Zasady budowania tabel i rysunków

Rysunki muszą się mieścić w marginesach dokumentu. Rysunki podpisujemy wykorzystując opcję (Word) – Odwołania / Wstaw / Podpis i wybieramy etykietę „rysunek”, a następnie wpisujemy tytuł rysunku. 
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Rysunek 1. Fragment ontologii

Źródło: Opracowanie własne na podstawie [Kowa08]

Rysunki podpisujemy pod rysunkiem. Zaraz pod tytułem rysunku piszemy źródło (opracowanie własne i/lub odwołanie się do literatury). Każdy rysunek w pracy musi być w taki sposób opisany, ponadto gdzieś w treści musi być odwołanie do rysunku. Przykład takiego odwołania: Rysunek 1 przedstawia fragment ontologii wygenerowany w edytorze do budowy ontologii Protege. Zwróć uwagę, że tekst „Rysunek 1” nie został wpisany z klawiatury (można najechać myszą i kliknąć). Został wpisany poprzez opcję Odwołania /Odsyłacz (Typ odsyłacza: Rysunek, Wstaw odsyłacz do: Tylko etykieta i numer). Dzięki temu, jeśli obecny rysunek nr 1 stanie się kiedyś rysunkiem drugim – to wszelkie odwołania w tekście same się przenumerują.

Małe rysunki i wzory bez określania źródła można umieszczać bezpośrednio w tekście np. 
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. Wykresy należy traktować tak samo jak rysunki. Fragmenty listingów programów można opisywać podobnie jak rysunki, wpisując kod np. w polu tekstowym (Uwaga: w pracy dyplomowej nie umieszcza się listingu całego kodu, kod będzie na płycie CD jako załącznik, ale w opisie implementacji można umieścić pewne ważniejsze i niedługie fragmenty kodu). Można także kod umieszczać bez podpisów, czyli traktować jako wyróżniony tekst.
Tabele opisujemy podobnie jak rysunki, przy czym nad tabelą umieszczamy tytuł tabeli (poprzez opcje Odwołania / Wstaw / Podpis i wybieramy etykietę „tabela”, a następnie wpisujemy tytuł tabeli), natomiast źródło umieszczamy pod tabelą. Prawidłowo podpisana tabela:

Tabela 1. Wykaz osób

	Imię
	Nazwisko
	Numer

	Anna
	Kowalska
	10

	Adam
	Nowak
	12

	Jan
	Kowalski
	13

	Jolanta
	Tomaszek
	14


Źródło: opracowanie własne

Podobnie jak w przypadku rysunków, w tekście pracy musi być jakieś odwołanie do tabeli. Przykładowo takie zdanie: Program wygenerował listę osób, które spełniają opisane warunki, co prezentuje Tabela 1. Tu także należy użyć odsyłacza, aby nie narazić się na ręczne numerowanie tabel, gdy nastąpią zmiany. Dobrze jest przewidzieć dla tabel (ich zawartości) styl z mniejszą czcionką (np. 10 lub 11) i pojedynczym odstępem między wierszami (w tym dokumencie jest taki styl - m_tekst_w_tabeli). 

1.2.3. Układ strony, używany format tekstu

Praca musi być napisana na stronie formatu A4, marginesy górny: 2,5cm, dolny 2,5cm, prawy 2,5cm, lewy 2,5cm. Na stronie uczelni jest mowa o marginesach lewy 3,5 i prawy 1,5 – takie marginesy obowiązują na wydruku jednostronnym – ja proszę aby wszystkie egzemplarze były drukowane w formacie dziekanatowym (4 strony na jednej kartce obustronnie) – wówczas marginesy lewy i prawy powinny mieć 2,5 cm. Numeracja stron na środku lub w prawym dolnym rogu
. Strona tytułowa nie może być numerowana. Strona tytułowa pracy powinna być wykonana zgodnie z zasadami określonymi przez dziekanat.

Wszystkie tytuły powinny być pisane jednolicie. Należy pisać pracę stosując style załączone do niniejszego tekstu (style rozpoczynające się od znaków m_). Tekst zasadniczy – styl m_standardowy, wyliczenie – m_wyliczenie, rysunki – m_rysunek itd. Wyrażenia szczególnie ważne można zapisać kursywą lub/i czcionką pogrubioną.

Pisząc prace można stosować inne style, pod warunkiem przestrzegania ogólnie przyjętych zasad edycji tekstu. 

2. Tytuł drugiego rozdziału

Tutaj krótka zapowiedź drugiego rozdziału (krótkie jego streszczenie). Każdy rozdział jest od nowej strony.

2.1. Tytuł podrozdziału

Nie wolno dopuszczać do sytuacji, gdy na jednej stronie (u dołu) jest tytuł podrozdziału, a dopiero na kolejnej pierwszy akapit. Podobnie unikamy zapowiedzi wyliczeń (np. Wyróżnia się trzy rodzaje metod.... – a na nowej stronie wykaz owych metod). W tym celu stosujemy (Word) opcję Narzędzia / Akapit / Podział wierszy i strony – Zachowaj wiersze razem (opcja dostępna jest po zaznaczeniu tekstu i naciśnięciu prawego klawisza myszy) NIE WOLNO w tym celu klikać Enter (bo po zmianach w tekście zostałyby w tym miejscu puste linie).

Należy się zapoznać z regulaminem egzaminu dyplomowego
, gdzie mowa m.in. o sposobie wydruku pracy. Przed wydrukiem proszę sprawdzić, czy strona tytułowa oraz strona z oświadczeniem zawarte w tym szablonie są zgodne z aktualnymi wersjami umieszczonymi na stronie Wydziału.

Zakończenie 

Spis treści powinien znajdować się na początku pracy (ma być wykonany automatycznie). Na końcu pracy powinny się znaleźć w kolejności: literatura (wykaz ułożony alfabetycznie – osobno w grupie książek i osobno w grupie stron www), spis rysunków i spis tabel (spis rysunków i tabel mogą być na jednej stronie jeśli zawierają niewiele pozycji). Po spisie tabel następują ewentualne załączniki (schematy, wyciągi z aktów prawnych itp.). Kody programów oraz pliki wykonywalne mają się znajdować na płycie CD (stanowiącej załącznik do pracy). Na tej samej płycie można nagrać tekst pracy do celu sprawdzenia przez program antyplagiatowy (pliki doc i txt). Na płycie CD w folderze głównym mają znajdować się pliki z tekstem pracy (tak jak to wymaga dziekanat) oraz ma być folder PROJEKT zawierający kod źródłowy wykonanego projektu, zrzut bazy danych lub potrzebne do uruchomienia elementy. W folderze tym ma być plik read_me.txt, w którym będą opisane krótko – zawartość folderu PROJEKT, wymagania sprzętowe i programowe – wszystko to co jest potrzebne, aby móc daną aplikację uruchomić i sprawdzić. Część z tych informacji będzie w samej pracy, niemniej na płycie także powinny być. Jeśli wynikiem pracy jest strona internetowa, to w pliku read_me.txt podaje się także link, gdzie można stronę sprawdzić – ale także wszystko to, co byłoby konieczne do tego, jakby ktoś chciał te stronę postawić na innym serwerze (np. kod PHP, pliki z wykorzystanymi obrazkami, zrzut bazy Joomla, plik użytego szablonu, pliki css itp.). 

W całej pracy i dla każdego rozdziału potrzebna jest myśl przewodnia, według której rozwija się tok rozumowania – powinna być ona naszkicowana we wstępie do pracy i sygnalizowana we wstępie do każdego rozdziału. Pisanie to nie wyliczanie - każdy element powinien prowadzić logicznie od jednego pojęcia do drugiego, od jednego elementu do kolejnego, na końcu doprowadzając do rozwiązań i wniosków. 

Praca powinna być sprawdzona pod kątem zasad ortografii i interpunkcji. Pisząc pracę należy unikać używania pierwszej osoby liczby pojedynczej (napiszę, przedstawię). Treść powinna być pisana bezosobowo (zostanie przedstawione, scharakteryzowano, w rozdziale zawarto itp.). 

Nie można opierać dłuższych fragmentów pracy o jedną pozycję literatury. Praca ma być przeglądem źródeł i ich twórczą kompilacją i porównaniem, a nie przepisywaniem!

Należy unikać pisania stylem gazetowym oraz potocznym. Unikać sformułowań żargonowych. Pisząc pracę należy zwracać uwagę na jasność sformułowań, ustalenie i przestrzeganie logiki wywodu, która powinna prowadzić od przedstawienia problemu, poprzez przyjęte założenia i dobrane narzędzia do rozwiązania.

W zakończeniu (od 1 do 2 stron) należy wskazać jeszcze raz cele założone w pracy, potwierdzić ich osiągniecie, omówić główne wnioski i spostrzeżenia, które wynikają z pracy. Wskazać na możliwe kierunki rozwoju przedstawionej pracy. Zakończenie powinno być na ok. dwie trzecie strony do półtorej strony.
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� [Kowa08] – np. autor Kowalski, pozycja z 2008 roku. [KoNo08] – np. autorzy Kowalski i Nowak, pozycja z 2008. I jeszcze jeden przykład: [KoNT09] – np. autorzy Kowalski, Nowak, Tatarski. 


� Uwaga. Jeśli dany autor w tym samym roku napisał więcej książek umieszczamy małe litery na końcu identyfikatora, np. [Kowa08a], [Kowa08b] lub [Kowalski 2008a], [Kowalski 2008b].


� Przypisy dolne najlepiej jest stosować wówczas, gdy chcemy coś wyjaśnić, bądź poinformować Czytelnika, gdzie (w jakich pozycjach literatury) można poczytać szerzej na dany temat. Np. może być takie zdanie: Przedstawiony schemat jest uproszczony, pominięto szczegóły nieistotne dla budowanego systemu. Pełny schemat zawiera publikacja [Abac03].


� Informacje o wymogach formalnych – link umieszczony jest na Moodle


� Na stronie, do której link umieszczony jest na Moodle „Wymagania formalne dla prac dyplomowych” jest na dole odniesienie do regulaminu egzaminu dyplomowego.
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